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INTRODUCCION

La Secretaria Distrital de Salud, con el fin de hacer méas agil y efectiva la
interaccion de la institucion con los ciudadanos, ha dispuesto para la ciudadania la
Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios para facilitar los servicios de la
entidad, hacerlos mas accesibles a los ciudadanos, permitiendo un mayor
acercamiento a la informacion y contenidos en tiempo real y ofrecer una respuesta
Gnica, agil, eficiente, de calidad y transparente a los ciudadanos, a través de esta
ventanilla, el ciudadano o la institucién podra consultar la validez y veracidad de
los actos administrativos que se generen por cada tramite en linea realizado. Es
importante la consulta del presente manual antes y/o durante la visualizacion de la
pagina, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de los diferentes procesos de
registro y va a permitir al ciudadano entender el funcionalmente y el manejo
correspondiente al tramite de la licencia de practica médica para equipos
ionizantes rayos RX de la Ventanilla Unica de Tramites y Servicios de la SDS.
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1 REQUERIMIENTOS

Para tener acceso a la Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de La
Secretaria Distrital de Salud se deben de cumplir con los siguientes requisitos
minimos instalados, ya sea un celular, Tablet o computador con conexion a
Internet compatible con los siguientes navegadores:

e Google Chrome 29.0.1547 o superior
e Internet Explorer 8 o superior
e Firefox 23.0.1 o superior

Adicional el sistema cuenta con un disefio web adaptable, que responde a las
necesidades de los usuarios y los dispositivos que estén usando, es decir, desde
cualquier teléfono es posible acceder a una version optimizada para ingresar al
sistema Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de La Secretaria Distrital
de Salud.

2 MODULOS DEL SISTEMA

La Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de La Secretaria Distrital de
Salud incluye los siguientes modulos de acuerdo con cada perfil:

2.1 Perfil Usuario

2.1.1 MoOdulo Mis Tramites: Este moédulo brinda acceso a los listados
especificos de cada tramite, encontrara los tramites que estan registrados
en el sistema con su correspondiente estado de gestidn, la descripcién de
cada estado y los tiempos de gestién que conlleva cada tramite. Todos los
tramites una vez son completados genera una notificacion automatica via
correo electronico de su correspondiente documento administrativo, este
documento podra ser descargado en esta misma herramienta una vez sea
concluido el tramite. Cada tramite es personal y reposa bajo la titularidad
del usuario registrado en la Ventanilla Unica de Tramites y Servicios.

2.1.2 Modulo Registrar tramite: Este médulo brinda acceso listado de los
tramites disponibles para su registro y solicitud, como son: Registro y
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autorizacion de titulos en el area de la salud, Licencia de Exhumacion para
Cadéaveres y Licencia practica médica para equipos ionizantes rayos RX

2.1.3 Mdbdulo Cambiar Contrasefia: Este modulo permite al ciudadano realizar
el cambio de contrasefia para el ingreso a la plataforma
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3 DESCRIPCION DEL PROCESO

3.1 Acceso al sistema

Ingrese a la Ventanilla Unica digital de Tramites y Servicios de La Secretaria
Distrital de Salud a travées de la siguiente direccion Web
http://tramitesenlinea.saludcapital.gov.co/, para ello es necesario seguir los
siguientes pasos:
1. Abra el navegador de su preferencia (Internet Explorer, Google Chrome o
Mozilla Firefox)
2. Dar clic para resaltar el lugar donde se encuentra la barra de direcciones (el
gran espacio blanco en la parte superior de la ventana.

Figura 1 Como ingresar la URL al navegador

<+

c| S nps senti

nea.saludcapitalgov.co/ |

Google

{=

Q Realizar una blusqueda en Google o escribir una URL

o MM - (el (=]

Bogota Salud ... MyMed Globa... Iniciar sesién ... Tablero - Sma... Yahoo Mail

& ES| = (€] +

Tramites ScotiabankCol.. Consulta Tramites Agregar un ac

3. Digitar o escribir la direccion de Internet sobre ella, o presiona "Suprimir" en
el teclado y luego escribir la URL http://tramitesenlinea.saludcapital.gov.co/
4. Presione "Enter” en el teclado para dirigirse a la pagina.

Una vez el solicitante ha entrado a la URL, el sistema presenta la pagina principal
del Sistema Ventanilla Unica de Tramites y Servicios como se visualiza en la
siguiente figura 2:


http://tramitesenlinea.saludcapital.gov.co/
http://tramitesenlinea.saludcapital.gov.co/
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Figura 2 Acceso a Ventanilla Unica de Tramites y Servicios

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

. Mavegadores Compatibles:
y Servicios 5 M

Inicio

Ventanilla Unica de Tramites y
Servicios
-

La Secretaria Distrital de Salud, en concordancia con la Politica de Gobierno
Digital. ha dispuesto para |a ciudadania, I3 ventanilla dnica de tramites en
linea, con el fin de hacer mas agil v efectiva la interaccién de nuestra
institucion con los ciudadanos. A través de esta wentanilla, cualguier
ciudadano o institucion podra igualmente consultar 1a validez v veracidad de
los actos administrativos que se generen por cada tramite, respaldando la
gestidn de la SD5 bajo los principios de sequridad de |a informacion. Tenga
en cuenta, que para realizar de nuestros tramites en linea. es obligatorio
diligenciar previamente el REGISTRO DEL CIUDADAMNOD (persona nmatural o
juridica), el cual servira para la realizacion de tramites posteriores ante la
Secretaria Distrital de Salud. Cualguier informacidn adicional. consulta o
dificultad frente a la realizacidn de sus tramites en linea, podra escribirnos
al correo electrdnico contactenos@saludcapital gov.co

Inicio Sesion y Registro

Ingreso de usuarios Registro Ventanilla Unica
-

-
— F- AR Registro Persona Natural

Registro Persona Juridica

) Tenga en cuenta, gue para realizar de nuestros tramites en
linea, es obligatorio diligenciar previamente el REGISTRO DEL
: CIUDADAND (persona natural o juridica), el cual servird para la
realizacién de tramites posteriores ante la Secretaria
Distrital de Salud.

Para lo cual podra ingresar al sistema con el usuario (documento de identidad) y
contrasefia y posteriormente dar clic en el boton “"“ 5550 para continuar con el
tramite a registrar.
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Luego que los datos (Usuario y contrasefia) sean registrados y validados por el

H - . . . ., - H !:
sistema, el usuario puede registrar la solicitud en la opcion Registrar S 0
a través del men( LEEIEIMIELNENcomo se visualiza en la siguiente figura.

Figura 3 Ingreso para el registro de la licencia de equipo ionizante rayos RX

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

.. Navegadores Compatible 4
y Servicios - =
q |

.

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Apreciado Ciudadano(a) b3

A continuacion encontrara un listado de los tramites disponibles para su registro y solicitud.
Ante cualguier inquietud favor leer primeramente el manual € instrucciones disponibles que cuenta cada tramite. Leer esta informacion
puede ayudarle a evitar reprocesos y demoras de la misma gestion, registrando correctamente el tramite.

m Licencia de Equipos lonizante
: Rayos RX.
<

Obtener la expedicidn, renovacion o modificacion de la licencia de practicas
— medicas, a traves de la cual se faculta al prestador de servicios de salud a
Ver Requisitos hacer uso de equipos generadores de radiacién ionizante, mdviles o fijos,
durante un periodo determinado. Cualquier inguistud en relacidn al tramite
agradezco comunicarse telefdnicamente al nimero 36490380 Ext 9801 6 al
correo electrénico contactenos@saludcapital.gov.co.

Es basico leer primeramente el manual de instrucciones disponibles para cada
tramite, lo anterior con el fin de ayudarle a evitar reprocesos y demoras de la
misma gestién, todos los tramites una vez son completados genera una
notificacion automatica via correo electrénico de su correspondiente documento
administrativo, este documento podra ser descargado en esta misma herramienta
una vez sea concluido el tramite. Cada tramite es personal y reposa bajo la
titularidad del usuario registrado en la Ventanilla Unica de Tramites y Servicios.
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Ante cualquier inquietud favor tener presente el id Tramite y categoria del mismo
para ser escalada a los funcionarios de atencion al ciudadano, puede contactar
atencion al ciudadano mediante el correo electronico
contactenos@saludcapital.gov.co, agradecemos leer la documentacion disponible,
se han realizado esfuerzos para aclarar todas las dudas en estos manuales, e
instrucciones que cuenta cada tramite.

3.2 Informacién importante para tener en cuenta al momento de efectuar la
solicitud de lalicencia:

e Radicada la solicitud, con los documentos requeridos, segun la categoria, la
entidad territorial de salud distrital, procedera a revisarla dentro de los
veinte (20) dias habiles siguientes y, de encontrar la documentacion
incompleta, requerira al solicitante para que la suministre dentro de los
veinte (20) dias hébiles siguientes.

e Sino se completa la solicitud, se entendera que se desiste de esta, salvo
gue antes de vencer el plazo concedido, el peticionario solicite prorroga, la
cual se concedera hasta por un término igual.

e Completa la solicitud, se surtira el siguiente procedimiento:

e Para las licencias de practica médica categoria |, se procedera a estudiar la
documentacion y dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles
siguientes, a emitir el acto administrativo.

e Para las licencias de practica médica categoria Il se programard visita con
enfoque de riesgo, encaminada a la verificacion de los requisitos a que
refiere el articulo 24 de la resolucion 482 de 2016, la cual se realizard en un
término no superior a sesenta (60) dias habiles, contado a partir de la
radicacion de la solicitud o de la complementacion de esta, segun sea el
caso.

e Si como consecuencia de la mencionada visita se determina la necesidad
de complementar la informacién o la documentacion de que trata el articulo
24 de la presente resolucion, en el acta que se suscriba, producto de la
referida visita, se dejara constancia de ello y el solicitante dispondra de
veinte (20) dias habiles para allegar dicha informacion.

e Rebasado el término del requerimiento o el de la visita, la entidad territorial
de salud de caracter departamental o distrital, segun corresponda, dentro
de los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes, entrara a resolver de


mailto:contactenos@saludcapital.gov.co
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fondo la solicitud con la documentacion e informacion de que disponga,
decision que sera notificada de acuerdo con lo establecido por el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo vy
susceptible de los recursos en este contemplados.

e Si por algun motivo no pudo terminar el proceso de registro de la licencia,
puede continuar con el mismo ingresando por a través de la opcion "Mis
Tramites de Licencia de Equipos RX" teniendo presente el ID del Tramite
y la fecha de Inicio del Tramite.
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4 REGISTRO DEL TRAMITE

4.1 TRAMITE LICENCIA DE EQUIPOS IONIZANTES RAYOS RX

Para el tramite de la licencia practica médica para equipos ionizantes rayos RX, el
usuario debe dar clic en Registrar Solicitud, seguidamente se visualiza la siguiente
imagen:

Figura 4 Registro solicitud de acuerdo a la categoria

Ventanilla Unica digital de Tramites gcaldia de Bogots,
. lavegadores Compatibles:
y Servicios 29D

~

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categoria l y
|

Registro de Informacion - Crear Tramite Licencia de practica
medica categorial y Il

-
Apreciado Ciudadano(a) x

Este trémite es solo para licencia de practica medica categoria | ¥ Il. En el caso de licencia de practicas industriales veterinarias
o de investigacion contactar a: contactenos@saludcapital.gov.co

Este modulo permite crear la solicitud y sera dirigido al modulo de mis tramites donde puede completar la informacion y enviar la
solicitud.

-Tipo de tramite: Seleccione.. ¥

En esta seccidn le permite al usuario crear el tramite para la solicitud de la licencia
de préactica médica categoria | y Categoria Il para ello debe seleccionar el tipo de
tramite de la lista desplegable y hacer clic en lai i c6mo se visualiza
en la siguiente imagen:
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Figura 5 Tramite Licencia de practica médica categorial y Il equipo, solicitud de expedicion
de nueva licencia

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

MNavegadores Compatibles:

y Servicios 9

-

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorial y
]

Registro de Informacion - Crear Tramite Licencia de practica
medica categoria l y Il

-
Apreciado Ciudadano(a) X

Este tramite es solo para licencia de practica medica categoria | Y 1. En el caso de licencia de practicas industriales veterinarias
o de investigacion contactar a: contactenos@saludcapital.gov.co

Este médulo permite crear la solicitud y serd dirigido al médulo de mis tramites donde puede completar |a informacidn y enviar la
solicitud.

Tipo de tramite]] MNuevo v —

LN

A continuacién, se observa el mensaje que se ha creado el tramite con éxito e
informa al usuario el nimero del mismo, y lo orienta a iniciar el diligenciamiento del
tramite a través de la opcion "Mis Tramites de Licencia de Equipos RX", como
se visualiza en siguiente figura:
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Figura 6 Creacién de tramite

Ventanilla Unica digital de Tramites

Mavegadores Compatibles:

y Servicios 5

-

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesién

Se creo el tramite con exito. Recuerde que su ndmero de tramite es el 13. Puede iniciar el diligenciamiento de su tramite a traves de la x
opcidn "Mis Tramites de Licencia de Equipos RX" : - S —
B i IMensaje de creacién de tramite

Listado Mis Tramites.
MenU Tramites Registrados
-

Apreciado Ciudadano(a) x

A continuacidn encontrara un mend de seleccién gue brindara acceso a3 los listados especificos de cada tramite, en estos
encontrard los tramites que estan registrados en el sistema con su correspondiente estado de gestidn. Recomendamos leer el
manual correspondiente para cada tramite para conocer la descripcidn de cada estado v los tiempos de gestidn que conlleva cada
tramite. Todos los tr3mites una wvez son completadds genera una notificacidn autotomatica via correo electrdnico de su
correspondiente licencia y/o resolucién, este documento podrd ser descargado en esta misma herramienta una vez sea concluido el
tramite. Cada tramite es personal y reposa bajo la titularidad del usuario registrado en la Ventanilla Unica de Tramites y
Servicios.

Ante cuzlquier inguietud favor tener presente su id Tramite y categoria del mismo para ser escalada a los funcionarios de
stencidn al ciudadano, puede contactar atencidén a ciudadano mediante el correo electrdnico centactenos@saludcapital.gov.co,
sgradecemos leer la documentacidn dispenible, se han realizade esfuerzos para aclarar todas las dudas en estos manuales, e
instrucciénes que cusnta cada tramite. Favor leer la informacidn disponible para evitar reprocesos y demoras de la misma
gestidn.

Mis Tramites de Licencia de
Equipos RX

Mis Tramites de Licencia de
Exhumacién

Mis Tramites de Autorizacion de
Titulos

Ver Manual Ver Manual

/

Ver Manual

Una vez el usuario da clic en el menu "Mis Tramites de Licencia de Equipos RX”
se despliega una ventana para diligenciar la informacion, para ello es necesario

que el usuario de clic en el icono L’ correspondiente a ver mas como se
visualiza en la siguiente imagen.
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Figura 7 Icono para el diligenciamiento expedicion de nueva licencia RX

Listado Mis Tramites.

Menu Tramites Registrados
-

Apreciado Ciudadano(a) x

A continuacidn encontrara un mend de seleccién que brindara acceso a los listados especificos de cada tramite, en estos
encontrard los tramites que estan registrados en el sistema con su correspondiente estado de gestion. Recomendamos leer el
manual correspondiente para cada tramite para conocer la descripcidn de cada estado y los tiempos de gestidn que conlleva cada
tramite. Todos los tramites una vez son completados genera una notificacion automatica via correo electronico de su
correspondiente licencia y/o resolucion, este documento podra ser descargado en esta misma herramienta una vez sea concluidao el
tramite. Cada trdmite es personal y reposa bajo la titularidad del usuario registrado en la Ventanilla Unica de Tramites y
Servicios.

Ante cualguier inguietud favor tener presente su id Tramite y categoria del mismo para ser escalada a los funcionarios de
atencion al ciudadano, puede contactar atencion a ciudadano mediante el correo electronico contactenos@saludcapital.gov.co,
agradecemos leer la documentacion disponible, se han realizado esfuerzos para aclarar todas las dudas en estos manuales, e
instrucciones que cuenta cada tramite. Favor leer |a informacion disponible para evitar reprocesos y demoras de la misma
gestion.

Mis Tramites de Autorizacion de Mis Tramites de Licencia de Mis Tramites de Licencia de
Titulos Exhumacién Equipos RX

Ver Manual Ver Manual Ver Manual

Mis Tramites.
Licencia Equipos lonizantes Rayos RX

-
Id Fecha Inicio
Tramite Tipo Tramite Inicio Tramite Actividad Actividad Observacion Ver Mas
24 Solicitud 2020-01-10 CREAR 2020-01-10 Creacion del tramite
Rayos X 11:48:52 SOLICITUD 11:48:52 RAYOS X ,
—_— L‘

Luego de dar clic al icono L’ el ciudadano sera direccionado a un formulario
que debera diligenciar con los datos de la localizacion de la Entidad que requiere
el servicio como se visualiza a continuacion.
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4.1.1 Diligenciamiento formulario localizacion de la entidad donde esta
ubicado el equipo generador de radiaciones

Es importante tener en cuenta que los campos marcados con (*) son requeridos y
no puede grabarse el registro sin tener todos estos campos diligenciados. A
continuacion una explicacion de cada campo:

Figura 8 Figura 8 Diligenciamiento datos localizacién de la entidad donde esta ubicado el
equipo generador de radiaciones

3

Mis Tréamites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categoria l y Il
[EXIE) - [T - T - e -

Localizacion Entidad:

-
+Departamento(*) *Municipio(*)
BOGOTA, D.C. v BOGOTA, D.C. v

-Direccion de la Instalacion(®)

CALLE 26 A NO 56-20

-Sede de |z Instalacion(®)

CALLE 26

-Correo Electronico(*) <Ndmero celular(*)
CLAUDIARUIZ52@YAHOO.COM 3102859674

*Numero telefonico fijo Extensidn
2857496 9685

e Departamento (*): seleccione de la lista desplegable el departamento
donde se encuentra ubicada la entidad prestadora del servicio de RX.

e Municipio (*): seleccione de la lista desplegable municipio donde se
encuentra ubicada la entidad prestadora del servicio de RX.
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e Direccion de la Instalacién (*): Ingresar la Direccion Entidad prestadora
del servicio de RX.

e Sede de la Instalacion (*): Ingresar el Nombre Distintivo de la sede que
sera sujeta a inspeccion

e Correo Electronico (*): Ingresar Correo Electronico vélido, es preciso
introducir correctamente la direccion del correo electronico, tener en cuenta
de no dejar espacios en blanco ni al inicio, ni en medio, ni al final de la
direccién, recuerde que no puede usar letras con tilde y tampoco otras que
no estén en el alfabeto inglés (por ejemplo N, C o (i)

e Namero celular (*): Ingresar Namero Celular de contacto en sede de la
Instalacion

e Numero telefénico fijo: Ingresar Numero telefénico de contacto en sede de
la Instalacion

e Extension: Ingresar Numero de extension telefénica o de contacto si la
hubiere en la sede de la Instalacion.

Posteriormente dar clic en el botén ” para seguir con el
registro de la informacion relacionada con el equipo generador de radiacion
ionizante, como se visualiza a continuacion:

4.1.2 Diligenciamiento Equipos generadores de radiacion ionizante
Categoria l y Il

En este formulario el usuario debe seleccionar de la lista desplegable la categoria

del equipo RX (Categoria | o categoria IlI), dar clic en el botén de

¢ ” para seguir con el diligenciamiento de la informacion

correspondiente a la descripcion del equipo generador de la radiacién ionizante

como se visualiza en la imagen:
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Figura 9 Diligenciamiento informacion equipo de RX categoria |

. s g ]

Descripcion del equipos generador de radiacion ionizante:
-

*Equipos GeEnSragores o radicacion ionizante

Seleccione... o

*Marca equips *Modelo equips -Serie equipo *Marca tubo RX
«Modelo tubo RX *Serie tubo BX = Tensidn maxima tubo RX [KV] *Cont. Max del tuba RX [mA)
*Energia de fotones [MeV] *Energia de electrones [MeV] *Carga de trabajo [mA.min/semana)

*Ubicacion del eguipo de la instalacion

Afio de fabricacién del equipo = Affio de fabricacion del tubo

A continuacién una explicacién de cada campo:

e Equipos generadores de radiacién ionizante: Seleccione de la lista
desplegable el equipo correspondiente a registrar.

e Tipo de visualizacion de la imagen: Seleccione de la lista desplegable el tipo
de visualizacién de la imagen del equipo a registrar.
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e Marca equipo: Ingresar la marca del equipo emisor de radiaciones
ionizantes

e Modelo equipo: Ingresar Modelo del equipo emisor de radiaciones
ionizantes

e Serie equipo: Ingresar Serie del equipo emisor de radiaciones ionizantes

e Marca tubo RX: Ingresar la Marca tubo RX

e Modelo tubo RX Ingresar el Modelo tubo RX

e Serie tubo RX: Ingresar la Serie tubo RX

e Tension maxima tubo RX [kV]: Ingresar la Tension maxima tubo RX [kV]

e Cont. Max del tubo RX [mA]: Ingresar Contiene maxima del tubo RX [mA]

e Energia de fotones [MeV]: Ingresar Energia de fotones [MeV]

e Energia de electrones [MeV]: Ingresar Energia de electrones [MeV]

e Carga de trabajo [mA.min/semana]: Ingresar Carga de trabajo
[MA.min/semana]

e Ubicacién del equipo de la instalacion: Ingresar Ubicaciéon del equipo de la
instalacion

¢ Afio de fabricacién del equipo: Ingresar Afio de fabricacién del equipo

e Afio de fabricacion del tubo: Ingresar Afio de fabricacion del tubo

Posteriormente después de haber ingresado toda la descripcion del equipo
generador de radiacién ionizante el usuario debe dar clic en el botén

, para lo cual se lista la informacién correspondiente al
equipo ingresado como se visualiza a continuacion:

Figura 10 Lista de equipos ingresados

1D Marca Equipo Modelo Equipo Serie Equipo Ver mas Eliminar

En esta opcion el usuario tiene la posibilidad de visualizar el contenido de la
informacion digitada del equipo ionizante ingresado, para ello en necesario dar clic

en el botdn @ donde se despliega la informacién correspondiente al
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equipo, asi mismo si desea eliminar la informacion puede dar clic en el botdn

Figura 11 Informacion del equipo ionizante ingresado al sistema

Equipo ID:5

* Equipos generadores de radicacion ionizante:
Radiologia cdontoldgica periapical

* Radiologia odontolégica periapical: Equipo de RX

odontoldgico periapical

Tipo de visualizacién de la imagen: Digitalizado

Marca Equipo: KODAK

Modelo Equipo: 2018

Serie Equipo: 1234

Marca Tubo RX: KODAK

Modelo Tubo RX: 2018

Serie Tubo RX: 1234

Tension maxima tubo RX [kV]: 20.0000

Cont. Max del tubo RX [mA]: 20.0000

Energia de fotones [MeV]: 20.0000

Energia de electrones [MeV]: 20.0000

Carga de trabajo [mA.min/semana]: 20.0000

Ubicacion del equipo de la instalacidon: SEDE A

Afio de fabricacion del equipo: 2018

Afio de fabricacion del tubo: 2018

K

Si el usuario estd seguro de eliminar el registro correspondiente al equipo
ingresado se visualiza el siguiente mensaje, para lo cual es necesario que exista al
mMenos un equipo para continuar con el proceso.

Figura 12 Mensaje de eliminar equipo

Eliminar Equipo
Esta seguro que desea eliminar el equipo seleccionado?

S1 CANCELAR

4.1.3 Cambio de categoria del equipo generador de radiacién ionizante

En caso que se presente error en la seleccion de la categoria al momento de estar
realizando el Registro para la licencia de la practica médica para equipos
ionizantes RX, el ciudadano tiene la opcién de realizar el cambio de la categoria,
en el menu donde efectud el registro del Equipo generadores de radiacion
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ionizante, para ello debe hacer clic en ek bl cOMO se visualiza
en la siguiente imagen:

Figura 13 Cambio de categoria Equipo generador de radiacion ionizante

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

el Navegadores Compatibles:
y Servicios 9 M

.

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorialy I

Se realizd la actualizacidn con éxito »

= p i ; I

Equipos generadores de radiacion ionizante:
-

-Categoria

Categoria | v

- Restablecer categoria

Para lo cual se visualiza el siguiente mensaje ¢Estd seguro de cambiar la
categoria?, Esta accion eliminara los equipos que agrego a la categoria ya
guardada, si selecciona OK, el sistema direccionara nuevamente al ciudadano al
inicio del registro para continuar con el tramite respectivo en la categoria
correspondiente.

Figura 14 Mensaje cambio de categoria

Cambio de categoria

¢ Esta seguro de cambiar la categoria?
Esta accion eliminara los equipos que agrego a la categoria ya guardada

0K CANCEL
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Seguidamente el ciudadano debe continuar con el registro de la informacion
relacionada con los Trabajadores ocupacionalmente expuestos — TOE.

4.1.4 Diligenciamiento formulario Trabajadores ocupacionalmente
expuestos — TOE

En este formulario el ciudadano debe continuar con el registro y diligenciar la
informacion correspondiente al Oficial de proteccion radiolégica y/o Encargado de
proteccion Radioldgica, es importante aclarar que si el oficial o encargado también
es TOE debera relacionarlo en el médulo TOE - Trabajadores Ocasionalmente
Expuestos como se visualiza en la imagen:

Figura 15 Formulario diligenciamiento trabajadores ocupacionalmente expuestos

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorialy 1l

5@ roalizo As actuslizacitn can exito =

a 1=}
Localizacion Entidad Equipos Rayes X

Trabajadores ocupacionalmente expuestos - TOE:
-

=Oficial de proteccién radiolégica/Encargado de proteccién Radiolégica

mer Apailada Segunda Apeliido
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Para lo cual es importante ingresar la informacion correspondiente al encargado
de proteccion Radioldgica, a continuacion la descripcidén de los campos:

e Primer Nombre: Ingresar Primer Nombre

e Segundo Nombre: Ingresar Segundo Nombre si lo tiene

e Primer Apellido: Ingresar Primer Apellido

e Segundo Apellido: Ingresar Segundo Apellido si lo tiene

e Tipo Documento: seleccione de la lista desplegable el tipo de documento

¢ Numero Documento: Ingresar Numero Documento

e Lugar Expedicion: Ingresar lugar expedicion del nimero del documento

e Correo Electronico: Ingresar Correo Electrénico

¢ Nivel Académico: Seleccione de la lista el nivel académico del profesional
expuesto

¢ Profesion: Ingresar Profesion del profesional expuesto

Una vez se ha ingresado la informacion correspondiente al Oficial de proteccion
radiologica y/o Encargado de proteccién Radiolégica, el sistema listara el registro
ingresado, como se visualiza a continuacion:

Figura 16 lista de personal expuesto TOE

1D Namero Identificacion Nombres y Apellidos Ver Mas Eliminar

14 79456789 ANDERSON JESUS DIAZ DIAZ - m

4.1.5 Diligenciamiento formulario de talento humano

En este formulario el ciudadano debe continuar con el registro y diligenciar la
informacion correspondiente al talento humano con que cuenta la institucion
prestadora de servicios de salud.

Si la IPS cuenta con el talento humano el ciudadano debe diligenciar los siguientes
datos correspondientes a la figura de director técnico a la que refiere la Resolucion
482 de 2018.
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Figura 17 Tramite categorial, IPS con Talento Humano

Talento Humano:
-
-La IPS cuenta con el talento humano estipulado en el articulo 6 y 7. numeral 7.17

LB :

*Director Técnico

~Primer Mombre -Segundo Nombre ~Primer Apellido -Segundo Apellido
+Tipo Documento +NOmero Documento =Lugar Expedicion
- Seleccicne Tipo Documento - v

-Correo Electrénico

*ldoneidad Profesional

+Titulo de pregrado obtenido - -Libro del diploma de pregrado
Universidad gue otorgé el titulo de
pregrado

+Registro del diploma de pregrado +Fecha diploma de pregrado *Resolucion convalidacion titule pregrado

dd/mm/azaa

-Fecha convalidacion titulo de pregrado ~Nivel Académico dltimo posgrado =Titulo de posgrado obtenido
d/mm/aaaa Seleccione... v
+Libro del diploma de posgrado *Registro del diploma de posgrado
Universidad que otorgd el titulo de
posgrado
+Fecha diploma de posgrado ~Resclucion convalidacion titule posgrado -Fecha convalidacion titulo de posgrado
d/mm/aaaa d/mm/aaaa T

> Guardar i

Una vez finalizado el procedimiento sefialado, el ciudadano procedera a dar clic en
el boton de ELELEETEE ,Seguidamente el ciudadano debe continuar
con el diligenciamiento del formulario correspondiente a cada uno los campos del
equipo u objetos de prueba vy finalizar haciendo clic en el botén

I
Guardar Equiy para finalizar el registro
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Figura 18 Registro de equipo u objetos de prueba

*Equipos u objetos de prueba
~Mombre del Equipo: ~Marca del equipo Modelo del equipo
-Serie del equipo -Calibracidn -Vigencia de calibracion
Selecciore... v
-Fecha de calibracidn -Manual Técnicoy ficha Técnica Usos
dd/mm/azaa Seleccione... v p
1D Nombre del equipo Marca del equipo Modelo del equipo Ver Mas Eliminar
3 PERIAPICAL KODAK 2018 m m

Una vez se ha ingresado la informaciéon correspondiente Director Técnico y la
Idoneidad Profesional, el sistema listara el registro ingresado, como se visualiza a
continuacion:

Figura 19 lista registro Equipo u objetos de prueba

1D Nombre del equipo Marca del equipo Modelo del equipo Ver Mas Eliminar

g PERIAPICAL KODIAK 2010 - m

4.1.6 Cargue de los documentos Categoria | IPS con talento Humano

En este formulario el usuario debe cargar los documentos correspondientes a la

categoria 1, el usuario debe dar clic en el botén | Docume y
seleccionar uno a uno los archivos solicitados en este formulario, para ello el
usuario debe elegir el archivo a subir y dar doble clic sobre el archivo para realizar
el cargue de los documentos, es importante aclarar que se deben subir los
documentos en formato PDF, finalizar haciendo clic en el botén de

E para terminar el cargue de los documentos y concluir el
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tramite , a continuacién se relaciona los documentos solicitados para el cargue de
los archivos en formato PDF correspondiente a la categoria I:

Figura 20 Menu documentos adjuntos categoria |

Ventanilla Unica digital de Trémites Alcaldia de Bogota
y Servicios

Nawvegadores Compatibles:

&

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorial y Il

Se realizd la actualizacion con éxito x

Localizacion Entidad Equipos Rayos X Trabajadores TOE Talento Humano I

Documentos Adjuntos:
-

*Documentos Categoria |

Descripcion Cargar Documento

Fotocopia del Registro Unico No se eligié archivo

Tributario - RUT

Registro Camara y comercio Seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

Copia documento identificacion del encargsdo de proteccion radiclogica Seleccionar archive | No se eligié archivo
Copia del diploma del encargado de proteccion radiologica Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Descripcion de los blindsjes estructurales o portatiles y el calculo del blindaje Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Informe sobre los resultados del control de calidad Seleccionar archive | No se eligié archivo

Registros dosimétricos del dltimo periodo de los trabajadores ocupacionalmente Seleccionar archive | No se eligié archivo
expuestos

Registro del cumplimiento de los niveles de referencia para diagnostico Seleccionar archive | Mo se eligié archivo

Plane general de las instalaciones Seleccionar archivo | No se eligié archivo

e Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT
e Registro Camara y comercio
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Copia documento identificacion del encargado de proteccion radiologica
Copia del diploma del encargado de proteccion radiolégica

Descripcion de los blindajes estructurales o portatiles y el calculo del
blindaje

Informe sobre los resultados del control de calidad

Registros dosimétricos del dltimo periodo de los trabajadores
ocupacionalmente expuestos

Registro del cumplimiento de los niveles de referencia para diagndstico
Plano general de las instalaciones

Certificado de la capacitacion en proteccion radiolégica de cada trabajador
ocupacionalmente expuesto reportado en el formulario

Programa de capacitacion en proteccion radiolégica

Procedimientos de mantenimiento de conformidad a lo establecido por el
fabricante

Pruebas iniciales de caracterizacion de los equipos

Programa de Tecno vigilancia

Programa de proteccion radioldgica

Documentacién de soporte de talento humano e infraestructura técnica. En
el evento contemplado en el paragrafo 1 del articulo 21

Fotocopia de Diploma de Posgrado del Director Técnico

Fotocopia de la Resolucién de convalidacion del titulo ante el Ministerio de
Educacion Nacional - MEN del Director Técnico

Fotocopia de Diploma de posgrado del (los) profesional(es) que realiza(n)
control de calidad

Fotocopia de la Resolucion de convalidacién del titulo ante el Ministerio de
Educacion Nacional - MEN del (los) profesional(es) que realiza(n) control de
calidad

Certificados de calibracion con una vigencia superior a seis (6) meses por
cada equipo reportado

Declaraciones de primera parte por cada objeto de prueba reportado

Una vez el usuario ha concluido el cargue de los documentos debe dar clic en el

para finalizar con el mismo.
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Figura 21 Finalizar tramite categorial, IPS con Talento Humano

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorial y Il

5] . ] _ _ ] _ = _
Localizacion Entidad [l Equipos Rayos X | [l Talento Humano Jll Documentos Adjuntos [

=]
Trabajadores TOE

El tramite Licencia de practica medica categoria |l y Il esta
Completo

Apreciado Usuario! Podra editar la informacién cargada, una vez se presione el boton de Finalizar Tramite, este no podré ser editado y sera
gestionado por los Funcionarios de la Secretaria de Salud.

Una vez se ha finalizado el tramite se visualiza un mensaje donde se le informa al
ciudadano él envié del formulario con éxito y el nimero de radicado con quedé el
trAmite y el seguimiento del mismo se puede realizar través de la opcion "Mis
Tramites".

Figura 22 Mensaje tramito realizado y nUmero de radicado

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota
- o Navegadores Compatibles:
y Servicios 9 M

-

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Se envid el formulario con éxito. Recuerde que su nimero de radicacion es el 30. Puede hacer seguimiento de su tramite a través de la b 4

opcion "Mis Tramites",

Por dltimo una vez el usuario ha finalizado el tramite en el menu mis tramites el
usuario puede verificar el tramite ya no presenta la opciéon de editar como se
visualiza en la siguiente figura:
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Figura 23 lista de tramites finalizados

Mis Tramites de Autorizacion de
Titulos

Mis Tramites de Licencia de
Exhumacién

Mis Tramites de Licencia de
Equipos RX
Vier Manual

Ver Manual Ver Manual

Mis Tramites.
Licencia Equipos lonizantes Rayos RX

Id Fecha Inicio

Tramite  Tipo Tramite lnicio Tramite Actividad Actividad Observacidn Ver Mas

30 Solicitud 2020-01-10 CREAR 2020-01-10 Creacidn del tramite ,
Rayos X 16:57:38 SOLICITUD 16:57:39 RAVDS X | ]

26 Solicitud 2020-01-10 CREAR 2020-01-10 Creacidn del tramite -*
Rayos X 14:3%:12 SOLICITUD 14:39:12 RAYODE X

25 Solicitud 2020-01-10 CREAR 2020-01-10 Creacidn del tramite ,
Rayos X 11:52:56 SOLICITUD 11:52:56 RAVDS X | ]

4.1.7 Cargue de los documentos Categoria | IPS NO cuenta con talento
Humano

Si la IPS NO cuenta con el talento humano como lo enuncia la resolucién, el
ciudadano debe seleccionar de la lista desplegable la opcion correspondiente y

dar clic en el botén de = para que sean actualizados todos los datos
como se visualiza en la imagen.
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Figura 24 Imagen selecciéon IPS No cuenta con talento Humano

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota
Navegadores Compatibles :

9 9

y Servicios -

-

Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorial y Il

=2 - =2 = %] = %) =
Localizacion Entidad [l Equipos Rayos X [l Trabajadores TOE Jll Talento Humano [

Talento Humano:
-

*La IPS cuenta con el talento humano estipulado en el articulo 6 y 7, numeral 7.12

NO v

Una vez finalizado el procedimiento sefialado, el ciudadano procederéa a dar clic en

el botén de m“ . ubicado en la parte superior del formulario y
realizar el cargue de todos los documentos alli requeridos, para ello el usuario
debe dar clic en seleccionar archivo, elegir el archivo a subir y dar doble clic sobre
el archivo, es importante aclarar que se deben subir los archivos en formato PDF,
a continuacion la relacion de los documento a adjuntar:

Documentos Categoria |

e Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

e Registro CaAmara y comercio

e Copia documento identificacion del encargado de proteccion radiolégica

e Copia del diploma del encargado de proteccién radioldgica

e Descripcién de los blindajes estructurales o portatiles y el calculo del
blindaje

¢ Informe sobre los resultados del control de calidad

e Registros dosimétricos del Ultimo periodo de los trabajadores
ocupacionalmente expuestos



DIRECCION DE TIC Elaborado por:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Angela Romero, Eduardo
~ CONTROL DOCUMENTAL gernangng t
GUIA PARA ELABORAR MANUAL DE Cﬁ‘e’l';:"g- ector
ADLE QLoglgrhAA ggn : USUARIO Aprobado por:
- Cddigo: SDS-TIC-GUI-007 V.2 Gabriel Lozano Diaz

SECRETARIA DE SALUD

e Registro del cumplimiento de los niveles de referencia para diagnéstico

e Plano general de las instalaciones

e Certificado de la capacitacion en proteccion radiolégica de cada trabajador
ocupacionalmente expuesto reportado en el formulario

e Programa de capacitacion en proteccion radioldgica

e Procedimientos de mantenimiento de conformidad a lo establecido por el
fabricante

e Pruebas iniciales de caracterizacién de los equipos

e Programa de Tecno vigilancia

¢ Programa de proteccion radiologica
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Figura 25 Lista documentos para el cargue de los archivos formato PDF

=] %) =] =] F

Documentos Adjuntos:
-

*Documentos Categoria |

Descripeion Cargar Documento

Fotocopia del Reqistro Unico Mo se eligid archivo

Tributario - RUT

Registro Camaray comercio | Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Copia documento identificacion del encargado de proteccidn radioldgica Mo se eligid archivo
Copia del diploma del encargado de proteccion radioldgica No se eligid archivo
Descripcidn de los blindajes estructurales o portatiles v el cilculo del blindaje No se eligid archivo
Informe sobre los resultados del control de calidad Mo se eligid archivo
Registros dosimétricos del Gltimo periodo de los trabajadores ocupacionalmente Mo se eligid archivo
expuestos

Fegistro del cumplimiento de los niveles de referencia para diagndstica Mo se eligid archivo
Flano general de las instalaciones No se eligid archivo
Certificado de |a capacitacidn en proteccidn radioldgica de cada trabajzdor Mo se eligid archivo
ocupacionalmente expuesto reportado en el formulario

Programa de capacitacion en proteccidn radiolégica No se eligid archivo
Procedimientos de mantenimiento de conformidad a lo establecido por el fabricante Mo se eligid archivo
Pruebas iniciales de caracterizacidn de los equipos Mo se eligid archivo
Programa de Tecno vigilancia Mo se eligid archivo
Programa de proteccion radiolégica No se eligid archivo

Guardar Doc

Una vez el ciudadano ha adjuntado la documentacion correspondiente debe

y terminar el trdmite con el

finalizar haciendo clic en el botén de

para lo cual se visualiza la siguiente imagen
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Figura 26 finalizar tramite practica médica categoria |

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

Navegadores Compatibles:

y Servicios 9 M

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categoria l y Il

=] _ ] - =] . = - =] -
Localizacion Entidad il Equipos Rayos X [l Trabajadores TOE [l Talento Humano [l Documentos Adjuntos [

Finalizar

El tramite Licencia de practica medica categoria l y Il esta
Completo

Apreciado Usuario! Podra editar |a informacion cargada, una vez se presione el boton de Finalizar Tramite, este no podra ser editado y sera

gestionado por los Funcionarios de la Secretaria de Salud.

Una vez se ha finalizado el tramite se visualiza un mensaje donde se le informa al
ciudadano él envi6 del formulario con éxito y el nimero de radicado con quedé el
tramite y el seguimiento del mismo se puede realizar través de la opcion "Mis
Tramites".

Figura 27 Mensaje tramite radicado con éxito

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

MNavegadores Compatibles:

y Servicios )

.
Mis Tramites Registrar Tramite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Se envid el formulario con éxito. Recuerde que su ndmero de radicacidn es el 30. Pusde hacer seguimiento de su trémite a través de Iz X

opcidn "Mis Tramites".
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4.1.8 Cargue de documentos Categoria Il, IPS NO cuenta con talento

Humano

Si la Licencia de practica medica es categoria Il y la IPS NO cuenta con el talento
humano como lo enuncia la resolucion, el ciudadano en el menu de

JOC! T C

o ubicado en la parte superior del formulario, debe realizar el
cargue de todos los documentos alli requeridos, para ello el usuario debe dar clic
en seleccionar archivo, elegir el archivo a subir y dar doble clic sobre el archivo, es
importante aclarar que se deben subir los archivos en formato PDF, a continuacion
la relacién de los documento a adjuntar para la categoria Il

Figura 28 Figura 28 Lista documentos a subir categoria ll

egistro y autorizacion de Licencia de practica medica categorial y

Se realizd la actualizacidn con éxito b4

Localizacion Entidad Equipos Rayos X Trabajadores TOE Talento Humano

Documentos Adjuntos:
-

*Documentos Categoria Il

Descripcion Documento

Fotocopia del Registro Unico Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Tributario - RUT

Registro Camara y comercio Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Copia documento identificacidn del oficial de proteccidn radioldgica Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Copia del diploma del oficial de proteccidn radiclégica Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Descripcidn de los blindajes estructurales o portatiles y el célculo del blindaje Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Informe sobre los resultados del control de calidad Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Registros dosimétricos del Gltimo periode de los trabajadores ccupacionalmente Seleccionar archivo | No se eligid archivo

expuestos. Para alta complejidad, registros del segundo dosimetro

Plano general de las instalaciones Seleccionar archive | No se eligid archivo

e Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT
e Registro Camara y comercio
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e Copia documento identificacion del oficial de proteccion radiologica

e Copia del diploma del oficial de proteccion radiolégica

e Descripcion de los blindajes estructurales o portatiles y el calculo del
blindaje

e Informe sobre los resultados del control de calidad

e Registros dosimétricos del ultimo periodo de los trabajadores
ocupacionalmente expuestos. Para alta complejidad, registros del segundo
dosimetro

¢ Plano general de las instalaciones

Una vez el ciudadano ha adjuntado la documentacion correspondiente a la
categoria Il, debe finalizar haciendo clic en el boton de y

terminar el tramite con el botén
siguiente imagen

para lo cual se visualiza la

Figura 29 Finalizar tramite practica médica categoria ll

Ventanilla Unica digital de Tramites

Navegadores Compatibles:

y Servicios = 9 M

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categoria l y Il

=] _ ] - =] . = - =] -
Localizacion Entidad il Equipos Rayos X [l Trabajadores TOE [l Talento Humano [l Documentos Adjuntos [

El tramite Licencia de practica medica categoria l y Il esta
Completo

Apreciado Usuario! Podra editar |a informacion cargada, una vez se presione el boton de Finalizar Tramite, este no podra ser editado y sera
gestionado por los Funcionarios de la Secretaria de Salud.
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4.1.9 Cargue de documentos Categoria ll, IPS cuenta con talento Humano

Si la Licencia de practica medica es categoria Il y la IPS cuenta con el talento
humano como lo enuncia la resolucion, el ciudadano en el menu de

ubicado en la parte superior del formulario, debe realizar el
cargue de todos los documentos alli requeridos, para ello el usuario debe dar clic
en seleccionar archivo, elegir el archivo a subir y dar doble clic sobre el archivo, es
importante aclarar que se deben subir los archivos en formato PDF, a continuacion
la relacién de los documento a adjuntar para la categoria Il

e Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

¢ Registro Camara y comercio

e Copia documento identificacion del oficial de proteccién radiolégica
e Copia del diploma del oficial de proteccion radiologica

e Descripcion de los blindajes estructurales o portatiles y el calculo del
blindaje

e |Informe sobre los resultados del control de calidad

e Registros dosimétricos del Ultimo periodo de los trabajadores
ocupacionalmente expuestos. Para alta complejidad, registros del segundo
dosimetro

¢ Plano general de las instalaciones

e Documentaciéon de soporte de talento humano e infraestructura técnica. En
el evento contemplado en el paragrafo del articulo 23

e Fotocopia de Diploma de Posgrado del Director Técnico

e Fotocopia de la Resolucién de convalidacion del titulo ante el Ministerio de
Educaciéon Nacional - MEN del Director Técnico

e Fotocopia de Diploma de posgrado del (los) profesional(es) que realiza(n)
control de calidad
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e Fotocopia de la Resolucién de convalidacion del titulo ante el Ministerio de
Educacion Nacional - MEN del (los) profesional(es) que realiza(n) control de
calidad

e Certificados de calibracion con una vigencia superior a seis (6) meses por
cada equipo reportado

e Declaraciones de primera parte por cada objeto de prueba reportado

Figura 30 Lista documentos Licencia de practica médica categoria ll

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categoria l y Il

> & > > = > @ >
Localizacion Entidad Equipos Rayos X Trabajadores TOE Talento Humano Documentos Adjuntos

Documentos Adjuntos:
-

*Documentos Categoria Il

Descripcion Documento

Fotocopla del Registro Unico Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Tributario - RUT

Registro Camara y comercio | Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Copia documento identificacion del oficial de proteccidn radioldgica Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo
=

Copia del diploma del oficial de proteccidn radioldgica Seleccionar archivo | No se eligié archivo
ol bt

Descripcidn de los blindajes estructurales o portatiles v el célcule del blindzje Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo
! bttt sl

Informe sobre los resultados del control de calidad Seleccionar archivo | No se eligid archivo
el ol

Registros dosimétrices del Gltime periodo de los trabajadores ocupacionzlmente Seleccionar archiva | No se eligic archivo
expuestos. Para alta complejidad, registros del sequndo dosimetro

Flano general de las instalaciones Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

Documentacion de soporte de talento humano e infraestructura técnica. En &l evento Seleccionar archiva | No se eligi archivo
. ) Bttt bl
contemplado en el paragrafo del articulo 23

Fotocopia de Diploma de Posgrado del Director Técnico Seleccionar archivo | No se eligié archivo
bttt sl

Fotocopia de |a Resolucidn de convalidacién del titulo ante el Ministerio de Educacién

Seleccionar archivo | No se eligid archivo
Nacional - MEN del Director Técnico
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Una vez el ciudadano ha adjuntado la documentacion correspondiente debe

finalizar haciendo clic en el botén de w— ~ y terminar el trAmite con el

i

-~~~ paralo cual se visualiza la siguiente imagen

Figura 31 finalizar tramite practica médica categoria |

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

Navegadores Compatibles:

y Servicios = 9 D

Registro y autorizacion de Licencia de practica medica categorialy Il

%] _ %] - %] . = - (] -
Localizacion Entidad il Equipos Rayos X [l Trabajadores TOE [l Talento Humano [l Documentos Adjuntos [

El tramite Licencia de practica medica categoria l y Il esta
Completo

Apreciado Usuario! Podra editar |a informacidn cargada, una vez se presione el boton de Finalizar Tramite, este no podra ser editado y sera

gestionado por los Funcionarios de la Secretaria de Salud.

Una vez se ha finalizado el tramite se visualiza un mensaje donde se le informa al
ciudadano él envi6 del formulario con éxito y el numero de radicado con quedé el
tramite y el seguimiento del mismo se puede realizar través de la opcion "Mis
Tramites".
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Figura 32 Mensaje tramite radicado con éxito

Ventanilla Unica digital de Tramites Alcaldia de Bogota

MNavegadores Compatibles:

y Servicios 9 M

~
Mis Tramites Registrar Trémite Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Se envid el formulario con éxito. Recuerde que su nimero de radicacion es el 30. Pusde hacer sequimiento de su trdmite a través de Iz X

opcidn "Mis Tramites".
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GLOSARIO

Mdédulo: Un programa que presenta varias funciones y objetivos a cumplir, donde
al médulo le corresponde la realizacion de una de ellas.

Perfil de usuario: Entorno personalizado para un individuo, de esta manera,
cuando la persona inicia una sesion en un sistema con su perfil de usuario, se
cargan los valores ya establecidos.

Navegador web: aplicacion o programa que permite acceder a paginas web y
navegar por una red informatica, principalmente Internet, ya sea desde un
computador personales o dispositivos moviles.

Megabyte (Mb): Es una unidad de informacién equivalente a 1024 Kilobytes
Archivo PDF: Formato de almacenamiento para documentos digitales
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